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SAP Business Network(Ariba Network)で請求書を
作成されている皆様へ
2023年5月20日リリース予定 事業者登録番号入力手順について
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1. 適格請求書等保存方式（インボイス制度）とは

2. 機能リリース予定 ー適格請求書発行事業者登録番号の入力箇所ー

3. 適格請求書発行事業者登録番号のご入力手順

4. 現在、SAP Business Networkを自動処理連携（SI）されている場合のご対応について

Agenda
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インボイス制度とは

▪ 国税庁から公表されておりますとおり、2023年10月1日から適格請求書等保存方式（インボイス制度）が始まりま
る予定です。

適格請求書発行事業者（登録事業者）のみが適格請求書（インボイス）を交付することができます。
詳しくは国税庁ホームページをご参照ください。→こちら
※インボイス制度についてのご質問は国税庁へお問合わせ下さい。→こちら

▪ 請求書画面の税算出のロジックがSAP Aribaによって改修されます。
SAP Business Network（Ariba Network）では、これまで明細毎に税を算出しておりましたが、税率毎に算出されるようにシステム改
修がされ、自動的に請求書に反映されます。 この点について画面操作に変更はございません。

▪ インボイス（適格請求書）を発行するためには、インボイス発行事業者の登録申請が必要です。
登録は課税事業者（サプライヤー様）が受けることができます。
※登録方法は国税庁へご確認下さい。
※登録を受けるか否かは各社様にてご判断下さい。

▪ インボイス（適格請求書）には事業者登録番号の表示が必要です。
SAP Business Network（Ariba Network）に記載欄がございますで、入力方法を次ページからご説明します。
一度入力頂きますと、請求書作成時に都度入力して頂く必要はございませんが、ご請求書作成時に税IDを選択頂く必要があります。
現在、貴社で請求書を作成されていない場合でも、登録番号をご入力ください。

→次ページ

https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/invoice_about.htm
https://www.nta.go.jp/taxes/shiraberu/zeimokubetsu/shohi/keigenzeiritsu/invoice_inquiry.htm
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機能リリース予定 ー適格請求書発行事業者登録番号の入力箇所ー

SAP Business Network（Ariba Network）リリース情報は下記からご確認頂けます。
https://support.ariba.com/AribaSellerReadinessPortal

＞日本向けのリーガルプロファイルの拡張 [NG-5876]

今後の弊社日本のSupplier Enablement (SE) チームからのご連絡【予定】
① 5/8（月）より順次 2305リリースについての事前補足メール送信
② 5/22（月） 機能が5/20（土）に一般リリースされた旨のご連絡を今回メールを差し上げた宛先へ再度メール送信
③ 9月頃 10月のインボイス制度実施前に今回メールを差し上げた宛先へご入力のリマインダーとして再度メールを送信

▪ SAP Business Network リーガルプロファイル画面での事業者登録番号の入力箇所が、2023年5月20日（土）
にリリースされる予定です。
機能詳細を次ページよりご説明いたします。

実際にシステムに実装されるリリース時期は、2023年5月20日（土）以降です。
※実際に皆さまのアカウント画面に反映されますのは、2023年5月20日（土）以降ですので、現時点ではまだ反映されておりません。
2023年5月20日（土）以降のご入力手順は、次ページをご参照下さい。
なお、この機能についてのお問合わせは承っておりませんので、本機能についてお取引バイヤー企業様へお問合わせされませんようお願い
申し上げます。

https://support.ariba.com/AribaSellerReadinessPortal
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適格請求書発行事業者登録番号のご入力手順 (1/5)
会社情報の設定

1. SAP Business Network（Ariba 
Network） にログインし、ホーム画面右上の丸
いアイコンから「会社プロファイル」を選択します。
※この機能は「アカウント管理者」、またはユー
ザー権限「会社情報」が付与されているユーザー
のみ実施可能です。「アカウント管理者」情報は
「管理者に連絡」で確認出来ます。

2. 「基本」タブに会社名、住所情報を入力します。
※「*」のついている項目は入力必須です。

続いて、画面を下にスクロールし、
「製品およびサービスのカテゴリ、出荷先またはサービス
提供地域、および業種」の設定を行います。
→次ページ

（半角英数字）と記載されている項目は、
半角アルファベットか半角数字を入力して下さい。

※現在、貴社で請求書を作成されていない場合でも、
登録番号をご入力ください。

また、お取引先バイヤー企業様においても、別途バイ
ヤー企業様のシステムにて登録番号を設定しておく必
要があるため、バイヤー企業様から登録番号を聞かれ
た際には、別途バイヤー企業へ登録番号をご提示くだ
さい。

2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。

住所１には、市区町村以下の住所と番地を入
力して下さい。

https://supplier.ariba.com/
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適格請求書発行事業者登録番号の表記(2/5)
SAP Business Network（Ariba Network）上での表記箇所

3. 同じ画面にある「その他の会社住
所」項目にある「作成」をクリックし
ます。

4. 遷移した画面で「住所」項目にあ
る「リーガルプロファイルのセット
アップ」にチェックを入れます。※
必ずここにチェックを入れて下さい。

5. 「税登録の種類」項目で「登録済
み」を選択します。

6. 「登録番号」に事業者登録番号
（Tと13ケタの数字）を入力し
ます。

7. 同じ画面にある「保存」をクリックし
ます。

自動的に「会社プロファイル」画面に戻
ります。

→次ページ
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2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。
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適格請求書発行事業者登録番号の表記(3/5)
SAP Business Network（Ariba Network）上での表記箇所

画面が自動的に「会社プロファイル」画
面に戻ります。

「その他の会社住所」にある「リーガル
プロファイル状況」が「受領済み」となっ
ていることをご確認下さい。

万が一なっていない場合は、該当の
「住所名」左隣にあるボタンをクリックし、
「編集」ボタンをクリックして下さい。

次の画面で、「リーガルプロファイルの
セットアップ」にチェックを入れて「保
存」をクリックして下さい。

続いて「製品およびサービスのカテゴリ」
の設定をします。

→次ページ

2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。
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適格請求書発行事業者登録番号のご入力手順 (4/5)
「製品およびサービスのカテゴリ」の設定

8. 「会社プロファイル」画面にある
「製品およびサービスのカテゴリ」
項目の「参照」をクリックします。

9. 「参照」タブで、一番左の枠から
貴社の製品やサービスに近しい
ものを選択します。

10. 右隣りの枠に大分類→中分類
→小分類と表示されるので、大
分類で一つ選択します。

11. 中分類で一つ選択します。

12. 近しいものに「＋」マークをクリック
※「＋」マークが表示された時点
で選択すると、中分類/小分類
まで進まなくても選択できます。

13. 「現在の選択内容」に表示され
たものにチェックを入れます。

14. 「OK」をクリックします。

続いて「出荷先またはサービス提供地
域」の設定します。

→次ページ

大分類 中分類 小分類

8

109 11 12

13

14

2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。
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適格請求書発行事業者登録番号のご入力手順 (5/5)
「出荷先またはサービス提供地域」の設定

15. 「出荷先またはサービス提供地
域」で、「参照」をクリックします。

16. 日本の場合は、一番左の枠から
「東アジア」を選択します。

17. 「日本」の横にある「＋」を選択し
ます。

18. 「OK」をクリックします。

19. 会社プロファイル画面に戻ります
ので、「保存」をクリックします。

20. 「プロファイルが更新されました。」
という緑色の帯が画面上部に表
示されたら、「×」で閉じます。

以上で事業者登録番号の入力は完
了です。
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2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。
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請求書画面

この資料の「リーガルプロファイルの
セットアップ」が完了した後は、請求書
を作成するたびに事業者登録番号を
入力する必要はありません。

請求書画面のヘッダー部分にある「顧
客付加価値税（VAT）/税ID」欄
に事業者登録番号が表示されます。

万が一表示されていない場合は、この
資料のご入力手順 (1/4)から再度
ご確認をお願い致します。

2023年5月20日（土）以降にアカウントをご確認下さい。
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現在、既にSAP Business Networkを自動処理連携（SI）を実装されている場合のご対応について
※現在、アカウントにログインしてブラウザー上で請求書を作成している方は、SI実装していませんので対象外です。

▪ SI（Seller Integration=自動処理連携）とは
ユーザーがSAP Business Network（Ariba Network）上にログインして注文書の確認、請求書の作成を手作業で実施する代わりに、
各サプライヤー様でお使いの基幹システムとSAP Business Networkアカウントをシステム連携することで、ドキュメント登録/更新を電子
的に（cXML/EDI/CSV）処理することです。自動処理連携（SI）を行うには、各サプライヤー様による開発が必要です。
現在、貴社がSIを実施されているか否かについては、各社様にてご確認下さい。

▪ インボイス制度対応のため、この事業者登録番号の追加（5月リリース）の他に、別途、請求書における税計算ロ
ジック改修（8月リリース予定）による貴社システム連携の修正が必要になります。

SAP Business Networkに、『請求書ごと、且つ税率ごとに税金データをまとめた形』のcXMLデータを渡せるよう、 貴社システムでの税計
算ロジックの修正が必要となります。
具体的には、国税庁の指示に従い、請求書内の金額を全て合算してから税率を乗じるようにご修正頂く必要がございます。
SAP Business Network側の計算ロジック改修詳細はリリース情報に掲載される予定ですので、2023年8月以降にご確認頂きますよう
お願い申し上げます。
リリース情報：https://support.ariba.com/AribaSellerReadinessPortal

※プログラム修正は各サプライヤー様にてご対応頂く必要があります。
※実装タイミングにつきましてはバイヤー企業様とご確認下さい。

▪ バイヤー企業様とテストを実施されたい場合は、バイヤー企業様と事前にご調整下さい。実施可能となるタイミング
は今年8月下旬以降となります。

補足資料 SIサプライヤー様向け

https://support.ariba.com/AribaSellerReadinessPortal
https://support.ariba.com/AribaSellerReadinessPortal
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Contact information:

Thank you.
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